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Taller ‘ Reuniones de trabajo eficientes’
Ciudad Real, 11 y 16 de mayo de 2017

Camara de Comercio de Ciudad Real 16:00 a 20:00 horas

Las reuniones son una herramienta fundamental para los equipos de trabajo, pues en ellas se
transmite informacion, se toman decisiones, se buscan soluciones, se trazan lineas de

actuacion...

Pueden ser unas grandes aliadas en nuestro dia a dia, sin embargo, y pese a su

importancia, no siempre son todo lo efectivas que debieran.

En este taller, de 8 horas de duracién, organizado por la Cdmara de Comercio y CEEI Ciudad
Real, daremos las claves para organizar, planificar, y desarrollar reuniones de trabajo
eficientes, que cumplan con los objetivos que persiguen.

Dirigido a

Directores, gerentes, mandos intermedios, y toda clase de profesionales del sector empresarial
o institucional, que de manera habitual o esporadica, organicen, coordinen o participen en

reuniones de trabajo.

Programa

Duracién: 2 sesiones de 4 horas presenciales (8 horas)

Contenidos de las sesiones:

C Ejercicio 1: El caso de los equipos mutuamente desconfiados (reunién entre pares para

fijar un acuerdo)

- El concepto de reunién de trabajo. Objetivos, Estructuras, Formas
- Tipos de reuniones

Reuniones entre pares

Reuniones jerarquizadas

a. De caracter interno

b. Con presencia de agentes externos

C Ejercicio 2: El caso de la Ministra de Fomento (reunién jerarquizada, informativa)

- Claves de caracter general para la buena marcha de una reunién
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El marco y la organizacion

Las formas externas

Loa capacitacion de los participantes
La preparacién previa

El papel de ciertos participantes

WWW.Camaracr.org



amara

Ciudad Real >
CEEI Ciudad Real

C Ejercicio 3: El caso del nuevo equipamiento (reunién jerarquizada, con votacion)

- Responsabilidades de los intervinientes:
e Quién preside
e Quién modera
e Quién preside
- Cémo encarar de modo eficiente las exposiciones breves

C Taller 4: El caso del concejal acosado (reunién jerarquizada, con agente externo en
posicion débil)

- Algunos comportamientos a vigilar
e Enfado
e Menosprecio del interlocutor
e Manipulacién de la argumentacién logica
e Competencia por tener razén
e Diversas formas de argumentacion falaz

C Taller 5: El caso de la empresa en apuros. (reunién interna jerarquizada)

El taller estara impartido por José Maria Menéndez, doctor ingeniero de caminos y Master en
Comunidades Europeas. A lo largo de mas de 30 afios de actividad ha diversificado su vida
profesional entre el sector privado, la funcién publica (fue durante 6 afios Subdirector General
de Estudios de Transporte en el Ministerio de Fomento) y la Universidad (es catedratico de
transportes en la Escuela de Ingenieros de Caminos de la UCLM y por dos veces fue vicerrector
responsable del Campus de Ciudad Real, la primera, y de las Relaciones Internacionales, la
segunda).

Al inicio de su etapa de profesor en la Universidad Politécnica de Madrid (1985) impartid
cursos destinados a ayudar a sus estudiantes en sus presentaciones orales y a mejorar su
desempeio en reuniones de caracter profesional. Desde entonces no ha abandonado nunca
esta actividad, complementaria de su funcién docente, a la que por conviccién propia
considera tan importante como la formacidn técnica de sus alumnos.

Ha sido director del Curso de Posgrado de Liderazgo en Ingenieria Civil y en la actualidad
imparte en la universidad de Castilla la Mancha una asignatura de libre configuracion que lleva
por titulo “Comunicacién Oral”. El curso sintetiza lo mas relevante de 25 afos de experiencia
docente dedicados a esta materia.

En los ultimos afios ha impartido cursos sobre comunicacion oral y de cuestiones relacionadas
con la organizacion de reuniones de trabajo y el liderazgo en equipos multidisciplinares en
empresas privadas e instituciones de la Administracion asi como en varias universidades
espanolas y sudamericanas. Sus alumnos proceden de los mas diversos ambitos académicos y
profesionales: economistas, abogados, juristas, ingenieros, profesores, psicélogos,
empresarios o politicos, entre otras profesiones.

La cuota de inscripcion en el curso es de 60 €
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CONVOCATORIA y FICHA DE INSCRIPCION

En pagina web www.camaracr.org

Area de Formacién - Camara de Comercio, Industria y Servicios de Ciudad Real
Juana Fernandez-Luengo

Teléfono: 926 27 44 44

Fax: 926 25 56 81

formacion@camaracr.org
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