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00 Acceder alasede electronica de EOI

Enla web de EOIl puedes encontrar un acceso directo a la sede
electronica en la parte superior derecha. www.col.es

Se puede acceder siempre a través del link htips.//sede.eoi.es/

Se solicita un certificado digital valido y compatible con la sede
electronica (para aclaracion de dudas esta disponible en la sede el
documento Preguntas frecuentes sede electronica).

En la opcion Subvenciones se selecciona PROGRAMA DE APOYO
A DIGITAL INNOVATION HUBS y se completa el alta de la solicitud.

Es obligatorio presentar toda solicitud telematicamente.
La sede electronica guarda siempre un borrador de las solicitudes

para ser rescatadas en cualquier momento para finalizarlas.

Encontrara estas solicitudes en Carpeta Ciudadana/ Mi Carpeta

Ll e
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00 Acceder alasede electronica de EOI

inTle =
-Mwﬂ < &
+ el
Cat, os Carpeta Ciudadana
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Una vez accede a la pagina de la subvencion, es importante que lea la
informacion, incluida en ésta, antes de acceder al formulario de
solicitud.

Ademas, en esta seccion esta publicada la documentacion a
descargar para la solicitud de estas ayudas. Debe estar pendiente de
las actualizaciones de documentos que se puedan producir.

En caso de complicaciones técnicas a la hora de acceder al
formulario lea atentamente el documento Preguntas frecuentes

sede electronica.
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_01 Alta solicitud, datos solicitante

Asistente Paso(1de8)

' P Datos solicitante

Se han de completar 8 pasos

Paso 1. Datos de la entidad solicitante.
Siete bloques arellenar:

B Entidad solicitante

B Domicilio fiscal de la entidad solicitante

B Direccion del principal centro operativo en Espafia
B Representante legal de la entidad solicitante

B Persona responsable de la ejecucion de proyecto

B Datos estadisticos adicionales

B Informacion relativa a proteccién de datos

* Todos los datos de caracter obligatorio aparecen marcados

con un asterisco negro.
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_02 Declaraciones responsables y obligaciones

Paso 2. Declaraciones responsables.

BN . Se debe ACEPTAR el cumplimiento de los
requisitos y obligaciones del beneficiario, establecidos en la
Orden ICT/1296/2022, de 22 de diciembre. En el supuesto de
no aceptarse, la solicitud no puede presentarse por no
cumplir con los requisitos establecidos en las Bases
Reguladoras y en la convocatoria.

BN 2. Ayudas recibidas

En esta seccion se le pide a la entidad solicitante que complete
con las ayudas recibidas para servicios de asesoramiento y
apoyo en materia de innovaciéon durante el ejercicio fiscal en
curso o los dos anteriores y con aquellas ayudas, subvenciones
etc. que puedan afectar a la compatibilidad de la subvencion de
dicha convocatoria.

* Todos los datos de caracter obligatorio aparecen
marcados con un asterisco negro.

PROGRAMA L
BORRADOR:00¢

Subvenciones o ayudas para la misma finalidad re

ha i © ha obtenido

La entidad solici © ayudas para la misma finalidad relacionadas con Seleccione una of ~| M
esta solicitud

La entidad solicitante ha obtenido ayudas para servicios de asesoramiento y apoyo en materia de innovacion Seleccione unaof v| ¥
durante el ejercicio fiscal en curso o los dos anteriores

Subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud

La entidad i ha solici o ha obtenido
esta solicitud

o ayudas para la misma finalidad relacionadas con Seleccione una of v *

© Anterior © siguiente
Q sair

Pulse el Boton "+Afadir” para insertar los datos introducidos.

O]
*  Referoncia *
Objeto y finalidad ®  importe *

Pulse el Botén "+Afiadir” para insertar los datos introducidos.

© Adadit
No hay valores para mosirarfa taba
Suma de las ayudas para servicios de asesoramiento y apoyo en materia de innovacion a
concedidas a la entidad solicitante, durante el ejercicio fiscal en cursoy los dos anteriores
Subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud
La entidad solicitante ha solicitado o ha obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con | No vl ¢
i atna
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03 Autorizaciones

Paso 3. Autorizaciones.

Las autorizaciones concedidas a EOI para la consulta de datos sobre la Seguridad Social o el Registro Electrénico
de Apoderamientos, permiten no tener que subir a la sede esa documentacion. Para ello active las casillas azules.

Paso (3
B

]

La entidad solicitante AUTORIZA a Fundacién EOI, FS.P. a

—

Consultar, a la Tesoreria General de la Seguridad Social, si la entidad se encuentra al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social, a efectos de obtener una subvencion otorgada por las Administraciones Publicas

Consultar, a la Agencia Estatal de la Administracién Tributaria o su equivalente de cada Administracion Tributaria Foral, sila entidad se encuentra al corriente de sus obligaciones fiscales, a efectos de obtener una subvencicn
otorgada por las Administraciones Piblicas

Recabar de oficio los datos del Registro Electrnico de Apoderamiento de la Administracion General del Estado para comprobar el poder de repi i6n del firmante

Recabar de oficio cualquier otra informacién que permita comprobar las obligaciones establecidas en las bases requladoras o la convacatoria

Utilizar sus logotipos, marcas y simbolos en las acciones de difusidn realizadas en el marco de la convocatoria

En todo caso, Fundacion EQl, FS.P. podra realizar de oficio las consultas que no requieran autorizacion expresa por parte del solicitante, tales come las consultas al Registro Mercantil y a la Base de Datos Nacional de Subvenciones

) An(enur] [ © Siguiente

[0 =)

Programa de Apoyo a los Digital Innovation Hubs — Instrucciones solicitud pymes PADIH



Financiado por

. Plan de B cscuela de

la Union Europea ;ﬁ! Somano  MmsTIRO Recuperacion, EOI ((
) ESPANA BNDUSTRIA : T ' ‘6 21O FA®
NextGenerationEU AN ' A N y'S'e'ZuﬁéL"f.i ! all industria

_ 04 Propuesta de servicios
Paso 4. Propuesta de servicios.

En esta seccidn del formulario, la entidad solicitante debe incluir la Propuesta de Servicios elaborada
por el EDIH que haya elegido para prestarle los servicios que solicita y conforme a los articulos 12 y 16
de la Orden ICT/1296/2022, de 22 de diciembre.

SSHSIENES Pasctsdeds & PROGRAMA DE APOYO A DIGITAL INNOVATION HUBS - Solicitud / Expediente: BORRADOR: 009079

# Datos entidad solicitante

Paso (4 de B)

Mana web
Propuesta de Servicios

Servicios para los que solicita ayuda

¥ B onsable

Centro de Innovacion Digital (European Digital Innovation Hub, | Seleccione una opcion v
EDIH)
Fecha prevista de inicio de los servicios | 26/06/2023 v i?i:amﬁze:f?ﬁ: gl;:e A Senits 30/06/2023 v
Tipologia de servicios solicitados Importe de los servicios que se solicita de subvencion (€) {\gtpol(e de servicios en la Propuesta de Servicios
)

Asesoramiento inicial para la implantacién de tecnologias (mixme ARBANTA P ——
solciud subvencidn 10,000 €] 10.00000€ | ¥ 20.000,00€ | ¥
Ensayoy expenimentacin, incluidas ias pruebas de concepto 500000€ | 10.000,00€ | ¥
1ecnoldgicas (mimo solicitud subvencién 20 000 €)
Formacion para fa adquisicion de conocimienios basicos para la 250000¢€ | ¢ 5.000,00€ | ¥
implementacion y posterior gestion de Ia tecnologia (masima soicitud iz 5 ez

L 6n para fa 2500006 | ¥ 500000€ | ¥
implementacién de Ia tecnologia (méximo soliitu sobvencién 5000 €) £ INE 5.000,00€
ADOYo para el acceso a fedes.y ecosislemas de innovacion (mixm 2500006 ¢ 5000.00 €

salicitud subvencién 5.000 €

Importe total de los servicios en especie solicitados (mixmo S a E—.
solictud subvencion 30.000 €} 22.500,00 € 45.000,00 €

[ ©Q Anterior ] { © siguiente l ‘ O salir ]

Para pedir una Propuesta de Servicios debe contactar con un EDIH incluido en la Plataforma
PADIH: https://www.eoi.es/es/padih/plataforma
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_04 Propuesta de servicios

Paso 4. Propuesta de servicios.
Incluir las fechas aproximadas en las que se realizaran los servicios.

Completar, para cada servicio solicitado: Importe de los servicios que se solicita de subvencion
(€) e Importe de servicios en la Propuesta de Servicios (€). Estos importes deben ser los que
figuren en la Propuesta de Servicios que se adjunta.

Asistente rasotades £ PROGRAMA DE APOYO A DIGITAL INNOVATION HUBS - Solicitud / Expediente: BORRADOR:009079

¢ Datos entidad solicitante
Mapa web
Propuesta de Servicios

Servicios para los que solicita ayuda

Centro de Innovacién Digital (European Digital Innovation HUD, | Seleccione una opcién v %
EDIH)

Fecha prevista de Inicio de los servicios | 26/06/2023 y  Fecha p_rev:slia demidelos BeYicos 30/08/2023 L 4
Tipologia de servicios solicitados Impor vencién (€) importe de servicios en la Propuesta de Servicios

©
Asecoramients iniasl para I implaniacin de lecrokgias o 10.000.00€ | ¥ 20.00000€ | ¢

ictud subvencion 10.000

Ensayo y experimentacion, Inciuldas fas pruebas de concepto & 000 00 ¢ [P
tecnologicas (mamo soicitud subvencidn 20,000 €) 5.000,00 € 10.000,00 €

Formacion para la adquisicion de conocimientos basicos para la 250000€ | ¥ 5.00000€ | ¢
implementacion y posterior gestion de a tecnologia iméxime solcitud
Ihen B Disqueda de dencadinpam ki 250000€ | ¥ 5.00000€ | ¥
Apoyo para el acceso a redes y ecosisiemas de innovacion (méximo 250000€ | ¥ 500000€ | ¥
mg&nx:&m;eﬂlﬁn?wiclos en especie solicitados (maxma 2250000 € | & 4500000 € =
‘ QO Anterior J ‘ © Ssiguiente ] [ © salir ‘
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_05 Veracidad de la documentacion aportada

Paso 5. Veracidad de ladocumentacion aportada.

En esta seccion del formulario, la entidad solicitante declara responsablemente que toda la
informacion incluida en esta solicitud y en los documentos que la acompafian es cierta y se obliga a
aceptar con caracter general todas las condiciones de las Bases Reguladoras y Convocatoria. Al ser
obligatoria, debe completarse la casilla de aceptacion.

En el supuesto de no aceptarse la solicitud no puede presentarse por no cumplir con los requisitos
establecidos en las Bases Reguladoras y en la Convocatoria.

Veracidad de Ia documentacion aportada

L declara que toda la i ion incluida en esta solicitud y en los documentos que la acompaiian es cierta y se obliga a aceptar con carcter general SElCEOREIEIDEAGH e
todas las i de las Bases R: yC -

a entidad solicitante.

Q Anterior ] [ [+] Slguleme} l Q@ sair l
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_06 Documentacién requerida

Paso 6. Documentacionincorporada.

Dos tipos de documentacion a incorporar :

A Documentacion Obligatoria ‘

Documentacion Adicional (necesaria u obligatoria si no
autoriza a su comprobacion).

Phb b if

I

** Nombrar Documentos

Se recomienda Letra + nombre que especifique descripcion
del documento. Tamano max. Permitido por doc. 500 MB.

Ejemplo: D Propuesta de Servicios

Programa de Apoyo a los Digital Innovation Hubs — Instrucciones solicitud pymes PADIH 11
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_07 Gestion de firmantes, firma y presentacion de la solicitud

Firmantes
A continuacién, puede aA+adir los usuarios que serAin los encargados de firmar los documentos en el orden en el que sean aA+adidos a la lista.
: " = Tipo de = e ; . s
Orden |Nombre |Primerapellido |Segundo apellido ¥ ) NA°mero de identificaciA®n Correo electrA®nico
identificador
d o

i Eliminar todos los firmantes ) ARzadir firmante

{0 salir ‘ ‘0 Anterior HO Siguiente ‘

Paso 7. Gestion de Firmantes. -
Se pueden afiadir e identificar tantos firmantes como
sean necesarios si hay representacion mancomunada.

Paso 8. Firma y presentacion de la solicitud

Previo a este proceso, se deben comprobar todos los datos
aportados ya que, una vez firmado, el borrador solo puede
ser presentado o anulado, no siendo posible su
modificacién. Para FIRMAR basta con presionar el boton de
firma en la parte superior derecha.

El procedimiento de presentacion finaliza con la presentacion = —
de la solicitud en sede electronica, para ello hay que presionar el
boton de PRESENTAR, en la parte superior derecha.

12
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_08 Finalizacion

Se pulsa el botdn de FINALIZAR, y la solicitud queda presentada.
El proceso de presentacion finaliza con la obtencion de un PDF de presentacion en el consta el numero de
registro, la fecha del registro y la documentacién asociada a la solicitud presentada. También puede descargar

su solicitud y el recibi desde su Carpeta Ciudadana / Mi Carpeta.

|®@ Finalizar
Recibo de firma
Nimero de registro: 2022000523 -
[2] Descargar | »

Fecha de registro: 04/11/2022
Firma

La documentacién se ha firmado y presentado correctamente.

SOLICITUD [ Descargar | ~

Una vez presentada la solicitud, NO se puede modificar.

Si se ha optado por recibir las notificaciones de cambios de estado del expediente, en la direccion de correo
electronico senalado en los datos de la entidad solicitante, se recibe un correo de confirmacion de la
presentacion de la solicitud, que tiene la condicién de justificante de presentacion.

Programa de Apoyo a los Digital Innovation Hubs — Instrucciones solicitud pymes PADIH 13
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_09 Cambios una vez se ha enviado el formulario de solicitud

Puede realizar una de estas 2 acciones desde Carpeta Ciudadana / Mi

Carpeta

Incorporar lnformaCI()n adICIOnal Catélogo de Servicios Carpeta Ciudadana
Sede Inicio Mi Carpeta 2023/DIH_01/000007

Si necesita aportar documentacién complementaria que no modifica la

solicitud presentada, puede adjuntar el documento como informacion

adicional a través del espacio habilitado para ello en su carpeta Descripeisn

ciudadana: INCORPORAR OTRA INFORMACION. Syl A
Tipo de solicitud: PROGRAMA DE APQOYO A DIGITAL INNOVATION HUB

Desistimiento Estado actual: EN TRAMITACION

Organismo: Innovacién, emprendedores y Pymes

Acciones

No es posible modificar la solicitud presentada para subsanar un

. . ;o . . £# DESISTIMIENTO
error o aportar documentacion que modifica la solicitud P ——— —
presentada . En este caso debe desistir de la solicitud erronea y realizar

una nueva solicitud (siempre y cuando este abierta la convocatoria), a
través de su carpeta ciudadana: DESISTIMIENTO.

Tras solicitar el desistimiento puede enviar una nueva solicitud
sustituyendo a la solicitud errénea. En la pagina de subvencién esta el
modelo de desistimiento. Tamafio méax. Permitido por doc. 500 MB.

Sdlo es posible desistir si aln no se ha producido la resolucion definitiva.
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10 Otros aspectos de la sede electrénica

Inicio: Pagina principal y Acceso a Subvenciones.

» Acceder a Mi Carpeta: Consulta de expedientes: Para poder consultar
mis expedientes y su estado de tramitacion se debe acceder a “ACCEDER
MI CARPETA".

» Los distintos expedientes pueden estar en diferentes fases: Presentacion
en curso (No firmada y no presentada), En tramitacion (Presentada
y pendiente de recepcion por el gestor), En tramite (Presentada, firmaday
en proceso de resolucion), En Resolucion (Notificada concesion o
denegacion), Verificacion (Fase de justificacion).

* En cadauna de las fases se accede a distintas acciones como subsanacion,
alegacion, solicitar renuncia o desestimacion.

s = o=

* Mis Notificaciones: Se pueden consultar todas las
notificaciones pendientesy las ya notificadas.

* Representacion/Autorizacion: Permite consultar y anadir
representantes y autorizados (este ultimo rol solo lo puede realizar la pyme

SO|ICItante). Deseo que se me informe de los cambios de mis expedientes mediante co
‘ @® Si, deseo que se me notifique electronicamente.

+ En Mis datos Contacto: Preferencias, datos y consentimiento. Aqui se T S—
J N0, N0 deseo que se me notinque eiectronicamente,
activa el correo electrénico que recibe las notificaciones.

Programa de Apoyo a los Digital Innovation Hubs — Instrucciones solicitud pymes PADIH
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Para cualquier duda relativa a la presentacion o tramitacionde las solicitudes,
se pone a disposicion de los usuarios la

siguiente direccion electronica:

padih@eoi.es




